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PROCEDURA DE SISTEM
INFORMAREA SI COMUNICAREA

Cod : P.S.- 06
Editia I Revizia 2

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei/reviziei in cadrul
editiei procedurii de sistem
Elemente Numele si Compartiment DJADP/ Functia Data Semnéatura
privind prenumele
responsabilii
1.1. Elaborata / CM SCIM Comisia de monitorizare, coordonare si | 18.09.2025
Revizuita indrumare metodologica a imple-
mentarii gi/sau dezvoltarii sistemului de ok
control intern /managerial
1.2. Verificat/ Cazacu Andrei Comp Tehnic Investitii Septembrie
Avizat 2025
CM SCIM Nedelcu Marius Comp ADP Septembrie
2025
Benta Bogdan Comp FC SA Septembrie
2025
Boboc Sebastian | Comp Avizare si Control Trafic Septembrie
2025
Irimia Carmen Comp Achizitii Publice Septembrie
2025
Papa Simona Comp Juridic Septembrie
2025
Maria Mantu Comp RU Septembrie
2025
Diaconu Comp ADP Septembrie
Laurentiu 2025
Aprobat Ciucan Ciprian | Director Executiv
1.3. Ovidiu 18.09.2025

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii de sistem

Natura Componenta Modalitatea reviziei Data de la care se aplica
reviziilor reviziei prevederile editiei sau
reviziei editiei
2.1. | EditiaI Elaborarea editiei initiale 12.01.2014
2.2. | Editia II Modificari legislative: Conform Ordinului nr. 600/2018, in vigoare
- legislatie primara de la 07.05.2018, se aduc modificari in ceea 22.12.2020
- legislatie secundara ce priveste definirea termenilor, structura
din cadrul procedurii
2.3. | Revizianr.1 Modificari in legislatia Format nou ca urmare a aprobarii la nivelul 22.08.2022
primara si de format DJADP Iasi a P.S.- 00 Elaborarea Conform aprobarii
procedurilor PS si PO in 21.07.2022 Directorului Executiv
2.4 | Revizianr.2 | Modificari in legislatia Completari anexe cf. normelor de aplicare 18.09.2025
primara HG123/2002 la Legea 544/2001 Cf. aprobarii Dir.Executiv
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3. Lista de difuzare
Scopul difuzarii Compartiment Functia Nume si prenume Data Semnitura
reprezentant primirii/
compartiment informarii
3.1. | Aplicare si informa- Tehnic Consilier | Cazacu Andrei | 18.09.2025
re salariati comp. Investitii
3.2. | Aplicare si informa- Tehnic Intr | Consilier Nedelcu 18.09.2025
re salariati comp. D.P. Marius
3.3 | Aplicare si informa- FC SA Consilier Benta Bogdan | 18.09.2025
re salariati comp.
3.4. | Aplicare si informa- Achizitii Consilier Irimia Carmen | 18.09.2025
re salariati comp. Publice StoicaVirginia
3.5. | Aplicare si informa- Avizare Consilier Boboc 18.09.2025
re salarla‘;l comp. Control Trafic Sebastian
3.6. | Aplicare si informa- Juridic Consilier Papa Simona 18.09.2025
re salariati comp.
3.7. | Aplicare si informa- Resurse Consilier Mantu Maria | 18.09.2025
re salariati comp. Umane
3.8. | Aplicare si informa- AD.P Consilier Diaconu 18.09.2025
re salariati comp. Laurentiu
3.9 | Aplicare si informa- S.I.D.P. Sef Marius 18.09.2025
re salariati serviciu Serviciu Morosan
3.9. | Informare CM SCIM - Comisia de monitorizare, 18.09.2025 wkE
3.10. | Evidenta coordonare si indrumare metodologica a 18.09.2025 ek
3.11 | Arhivare implementarii si/sau dezvoltarii sistemului 18.09.2025 e
3.12. | Alte scopuri de control intern/managerial 18.09.2025 ek

4.  Scopul procedurii de sistem

4.1 Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

Procedura are scopul de a stabili metodologia si responsabilitatile privind implementarea
standardelor de control intern/ managerial, grupate in cadrul elementului-cheie: informarea si comunicarea

4.2 Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii

4.3 Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

4.4 Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
manager, in luarea deciziei

4.5 Alte scopuri

5. Domeniul de aplicare a procedurii de sistem

5.1 Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura:
Procedura se referd la activitatea de implementare a
COMUNICARE
Se aplica tuturor persoanelor angajate in cadrul Directiei Judetene de Administrare a Drumurilor si
Podurilor Iasi, care, prin exercitarea atributiilor, trebuie sa primeascd/transmita informatii.

standardului INFORMARE SI
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5.2 Delimitarea explicitd a activitatii procedurate - informarea si comunicarea - in cadrul
portofoliului de activitati desfasurate de entitatea publica:

Activitatea de informare si comunicare este relevantd ca importanta, fiind proceduratd distinct in
cadrul institutiei — DJADP Iasi.

Asigurarea de catre DJADP lasi a accesului la informatiile de interes public se face din oficiu
sau la cerere, prin intermediul persoanei desemnate prin decizie interna sa aiba atributii in informare si
relatii publice.

Sunt considerate informatii de interes public:

- actele normative care reglementeaza organizarea si functionarea DJADP lasi

- structura organizatoricd, atributiile departamentelor, programul de functionare, programul de
audiente al DJADP Iasi.

- numele si prenumele persoanelor din conducerea DJADP Iasi si ale functionarului responsabil cu
difuzarea informatiilor publice,

- coordonatele de contact ale autoritatii sau institutiei publice, respectiv: denumirea, sediul, numerele
de telefon, fax, adresa de e-mail si adresa paginii de Internet;

- sursele financiare, bugetul si bilantul contabil;

- programele si strategiile proprii;

- lista cuprinzand documentele de interes public;

- lista cuprinzand categoriile de documente produse si/sau gestionate, potrivit legii;

- modalitdtile de contestare a deciziei institutiei publice in situatia in care persoana se considera
vatdmata in privinta dreptului de acces la informatiile de interes public solicitate.

Modul de acces al persoanelor la informatiile de interes public mentionate anterior, in legatura cu
DJADP lasi, se realizeaza prin:
- afisare in pagina de Internet proprie;
- consultarea lor la sediul autoritdtii sau al institutiei publice, prin intermediul persoanei desemnate
prin decizie internd sa aiba atributii in informare si relatii publice.

5.3 Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:
De activitatea proceduratd depind toate celelalte activitati din cadrul institutiei, datorita rolului pe
care aceastd activitate 1l are In cadrul deruldrii corecte si la timp a tuturor proceselor.

5.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate :

5.4.1 Compartimente furnizare de date
Toate structurile

5.4.2 Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate structurile
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Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

6.1 Reglementiri internationale:

Sistemul de management al calitatii ISO 9001/ 2015, revizuit

6.2  Legislatie primara:

Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar
preventiv, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului
intern managerial al entitatilor publice;

Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 1054/2019 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind coordonarea si supravegherea prin misiuni de indrumare metodologica a
stadiului implementarii i dezvoltarii sistemului de control intern managerial la entitatile publice;

Legea nr.500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

OUG 57/2019 privind Codul admministrativ

Legea nr. 273 din 29 iunie 2006 privind finantele publice locale, actualizat

Ordinul nr. 923 din 11 iulie 2014 (*republicat*)pentru aprobarea Normelor metodologice generale
referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale
pentru persoanele care desfasoara activitatea de control financiar preventiv propriu®)

Lege nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Hotararea Guvernului nr. 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
544/2001 privind liberul acces la informatii de interes public, cu modificarile ulterioare;

Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor, cu
modificarile si completarile ulterioare

Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionalda in administratia publica, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Lege nr. 571/2004 privind protectia personalului din autoritatile publice, institutiile publice si din
alte unitdti care semnaleaza incalcari ale legii;

Legea nr. 182/2002 privind protectia informatiilor clasificate, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Hotararea Guvernului nr. 585/2002 pentru aprobarea Standardelor nationale de protectie a
informatiilor clasificate, cu modificarile si completarile ulterioare

6.3 Legislatie secundari:

Constitutia Romaniei, republicata;
Ordinul Secretarului general al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitatilor publice;
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6.4 . Alte documente, inclusiv reglementéri interne ale entititii publice:

H.C.J. lasi privind aprobarea organigramei, a Regulamentului de Organizare si Functionare al
DJADP Iasi, ca urmare a reorganizarii,
Regulamentului Intern al DJADP lasi
Declaratia nr. 810/10.2022 a conducerii DJADP lasi privind asumarea agendei de integritate
organizationala in coordonatele Strategiei Nationale Anticoruptie 2021-2025, realizata urmare
Deciziei 34/08.02.2022, ce are la baza HG 1269/17.12.2021
Decizia Directorului executiv privind desemnarea Comisiei privind organizarea, implementarea si
mentinerea unui sistem de control intern/managerial in cadrul institutiei
Codul de conduita etica si profesionala al DJADP Iasi

Decizia Directorului executiv privind desemnarea consilierului de etica
Decizia Directorului executiv privind desemnarea persoanei care sd aiba atributii in informare si
relatii publice, pentru a respecta principiul fundamental al accesului liber si neingradit al
persoanelor la orice informatii de interes public

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura formalizata

7.1. Definitii
Nr. | Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
crt

1 | Activitate Proces major sau activitate semnificativa pentru care se pot stabili reguli si
procedurala modalitati de lucru, general valabile, in vederea indeplinirii, in conditii de re-

gularitate, eficienta, eficacitate si economicitate a obiectivelor structurii/
compartimentului si/sau institutiei.

2 | Actualizare Consta fie in revizuirea procedurii fie In elaborarea unei noi editii.
procedura

3 | Aprobare Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a

fi de acord cu aplicarea respectivului document in organizatie.

4 Acea situatie sau Tmprejurare in care interesul personal, direct sau indirect, al
Conflict de functionarului public contravipc? intergsu}ui publif, astfel incﬁt. afectea;é sau
interese ar pute'a‘afecta 1pdep§ndentq si {mparglalltatea‘sta in luaree} degzulor ori

indeplinirea la timp si cu obiectivele a indatoririlor care 1i revin in exercitarea
functiei publice detinute.

5 Act prin care se adevereste, se constata sau se preconizeaza un fapt, se confer
Document un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau

altd marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut
Procesul de administrare a documentelor unei entitati publice, pentru a servi
Gestionarea intereselor acesteia, pe parcursul intregii lor durate de viata, de la inceput,
6 | Documentelor prin procesul de creare, revizuire, organizare, stocare, utilizare, partajare,
identificare,arhivare si pana la distrugerea lor
Acel interes care implica garantarea si respectarea de catre institutii a
. drepturilor, libertatilor si intereselor legitime ale cetatenilor, recunoscute
Interes public o L - : . .

7 deConstitutie, legislatia I nterna si tratatelor internationale la care Roméania

este parte.
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8 Orice avantaj material sau de alta natura, urmarit sau obtinut, in mod
direct sau indirect, pentru sine sau pentru altii, prin folosirea reputatiei,
Interes personal . . e iy ..
influentei, facilitatilor, relatiilor, informatiilor la care au acces, ca urmare
a exercitarii functiei publice
9 | Informatie de interes | orice informatie care priveste activitatile sau rezulta din activitdtile unei
public autoritati publice sau institutii publice, indiferent de suportul ori de forma
sau de modul de exprimare a informatiei;
10 | Informatie cu privire | orice informatie privind o persoana fizica identificata sau identificabila.
la datele personale
11 | Masuri de control Actiuni stabilite pentru gestionarea riscurilor si monitorizarea permanenta
sau periodica a unei activitati (situatii).
12 | Purtator de cuvant Asigura accesul mijloacelor de informare in masa la informatiile de
interes public ale autoritatilor si institutiilor publice
Strategie Il reprezinta ansamblul obiectivelor majore ale entitafii publice pe termen
lung, principalele modalitati de realizare, impreuna cu resursele alocate,
13 in vederea obtinerii avantajului competitiv potrivit misiunii entitafii.
Strategia presupune stabilirea obiectivelor si prioritatilor organizationale
(pe baza previziunilor privind mediul extern si capacitatile entitatii) si
desemnarea planurilor operationale prin intermediul carora aceste
obiective pot fi atinse;
14 | Sistem Ansamblu de elemente corelate sau in interactiune
Un minim de reguli de management, menit sa creeze un model de control
Standarde de control | managerial uniform si coerent. De asemenea, standardele constituie un
15 | intern sistem de referinta, in raport cu care se evalueaza sistemele de control
intern, se identificd zonele si directiile de schimbare
Presupune din partea decidentilor dispunerea de masuri de stabilire a
Standardul o . .. )
16 | . metodelor si cailor de comunicare care sa asigure transmiterea eficace a
informarea - . . . . o e e o
. datelor, informatiilor si deciziilor necesare desfasurarii activitatilor si s
comunicarea dezvolte un sistem eficient de comunicare internd si externa .
17 Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre

Verificare autoritatea desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele
specificate, inclusiv cerintele Comisiei de Monitorizare SCIM.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr | Abrevierea Termenul abreviat

crt

1 PS Procedura de sistem

2 PO Procedura operationala

3 DJADP IASI | Directia Judeteana de Administrare a Drumurilor si Podurilor Iasi

4 | CM SCIM Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica a implementarii

si/sau dezvoltarii sistemului de control intern/managerial - Structura cu atributii in
vederea monitorizarii, coordonarii si indrumarii metodologice pentru implemen-
tarea si dezvoltarea sistemului de control intern managerial, in cadrul —institutiei.
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5 E Elaborare

6 \4 Verificare

7 Av. Avizare

8 A Aprobare

9 Ap. Aplicare

10 Ah. Arhivare

8. Descrierea procedurii de sistem
8.1. Generalitati:
A. INFORMAREA

8.1.1. Subsistemul informational, care are in general in compunere date, informatii, fluxuri si circuite
informationale este determinat, in DJADP Iasi, de numarul si complexitatea activitatilor desfasurate.

Fluxul informational cu exteriorul este bidirectional si se caracterizeaza prin asigurarea informarii
tertilor (persoane fizice si persoane juridice) cu privire la obiective, activitatea curenta si realizari, atat prin
“Raportul anual™, cat si prin conferintele de presa /interviuri/etc.

Fluxul informational din interior se stabileste atat intre structurile organizatorice, cat si direct intre

angajatii din cadrul acestora, pentru realizarea in conditii de eficienta si calitate a atributiilor.
8.1.2. Pentru a facilita accesul la informatii, in special a celor de interes public, DJADP lasi publica
pe site-ul propriu, dupd caz: actele normative care-i reglementeaza activitatea, structura organizatorica,
datele de contact, bugetul aprobat, strategiile adoptate, rapoartele de autoevaluare, alte informatii de interes
public.

Totodata, prin intermediul persoanei desemnatd ca avand atributii in asigurarea accesului la
informatiile de interes public, DJADP lasi asigura persoanelor, la cererea acestora, informatiile de interes
public solicitate 1n scris sau verbal.

Solicitarea in scris a informatiilor de interes public trebuie sa cuprinda urmatoarele elemente:

a) autoritatea sau institutia publica la care se adreseaza cererea;

b) informatia solicitatd, astfel incat sd permitd autoritatii sau institutiei publice identificarea
informatiei de interes public;

¢) numele, prenumele si semndtura solicitantului, precum si adresa la care se solicitd primirea
raspunsului.

DJADP lasi are obligatia sa rdspunda in scris la solicitarea informatiilor de interes public n termen
de 10 zile sau, dupa caz, in cel mult 30 de zile de la inregistrarea solicitdrii, in functie de dificultatea,
complexitatea, volumul lucrarilor documentare si de urgenta solicitirii. In cazul in care durata necesara
pentru identificarea si difuzarea informatiei solicitate depdseste 10 zile, rdspunsul va fi comunicat
solicitantului In maximum 30 de zile, cu conditia instiintarii acestuia in scris despre acest fapt in termen de
10 zile.

Refuzul comunicarii informatiilor solicitate se motiveaza si se comunica in termen de 5 zile de la
primirea petitiilor.

Solicitarea si obtinerea informatiilor de interes public sunt conditionate de intrunirea conditiilor
tehnice necesare, si se realizeaza, cu precddere, in format electronic.

Pentru informatiile de interes public solicitate verbal persoana desemnata prin decizie internd ca
avand atributii in asigurarea accesului la informatiile de interes public are obligatia sa precizeze conditiile
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st formele in care are loc accesul la informatiile de interes public si pot furniza pe loc informatiile

solicitate. In cazul in care informatiile solicitate nu sunt disponibile pe loc, persoana este indrumata si

solicite 1n scris informatia de interes public, urmand ca cererea sd ii fie rezolvatd in termenele legale.
Informatiile de interes public solicitate verbal de catre mijloacele de informare In masa vor fi

comunicate, de reguld, imediat sau in cel mult 24 de ore.

8.1.3. Transmiterea informatiilor, consultarea si implicarea cetatenilor, a institutiilor si organizatiilor, a

mass-media etc. are ca regula principald egalitatea accesului la informatie si egalitatea propunerilor pentru

imbunatatirea activitatii DJADP lasi.

8.1.4. La nivelul DJADP Ilasi, Directorul executiv si responsabilii compartimentelor stabilesc tipurile de

informatii, continutul, calitatea, frecventa, sursele si destinatarii acestora, astfel incat angajatii institutiei

sd-si poata indeplini sarcinile rapid si eficient.

8.1.5. Informatia trebuie sd fie corectd, credibild, clard, completd, oportuna, utild, usor de inteles si

receptat.

8.1.6. Angajatii DJADP Iasi trebuie sd primeasca si sa transmita informatiile necesare pentru indeplinirea

sarcinilor, iar acestea trebuie sa beneficieze de o circulatie rapida, in toate sensurile, inclusiv in si din

exterior.

8.1.7. In exercitarea atributiilor sale, directorul executiv al DJADP Iasi emite Decizii cu caracter normativ

sau individual. Acestea devin executorii numai dupa ce sunt aduse la cunostintd / comunicate persoanelor

in cauza.

8.1.8. DJADP lasi asigura accesul angajatilor la o baza de date legislativa, actualizatd permanent

8.1.9. Pentru asigurarea accesului liber si neingradit al persoanei la orice informatii de interes public, este

intocmita prezenta procedurd — informarea si comunicarea - asigurarea accesului la informatiile de interes

public, in conformitate cu prevederile Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatii de interes

public, cu modificarile si completarile ulterioare.

B. COMUNICAREA

8.2.1. Principiile care stau la baza comunicarii in cadrul DJADP Iasi sunt:

- informarea corecta si completa a tertilor, persoane fizice si juridice, cu privire la activitatea proprie,
- facilitarea accesului la informatiile de interes public,

- asigurarea transparentei in luarea deciziilor,

- comunicarea eficientd cu institutiile publice/ alte entitati pentru atingerea obiectivelor.

8.2.2. Comunicarea interna si externa se realizeaza conform procedurilor de comunicare interna si
externa stipulate si in regulamentele proprii: ROF, ROL.

8.2.3. Comunicarea interna se realizeaza prin intermediul compartimentului de Secretariat si se
compune din:

- Referate/ Note de fundamentare /Adrese — in cazul cand un compartiment instiinteaza sau solicita, de
la unul sau mai multe compartiment, date sau activitati’;

- Decizii — in cazurile cand sunt aduse la cunostintd masuri cu caracter normativ de catre director sau

o, e

8.2.4. Comunicarea externa — catre terti - se realizeaza:
- fie prin intermediul compartimentului de Secretariat, care inregistreaza si tine astfel evidenta
adreselor/ actelor/ raspunsurilor transmise de catre compartimentele institutiei.
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- fie prin intermediul persoanei desemnate ca avand atributii in asigurarea accesului la informatiile
de interes public

- fie prin intermediul persoanei desemnate ca purtdator de cuvdnt pentru asigurarea accesului
mijloacelor de informare in masa la informatiile de interes public

Concluzionand.pentru implementarea Standardului — Informarea si Comunicarea, CM SCIM -
Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologicd a implementarii si/sau dezvoltarii
sistemului de control intern/managerial a DJADP Iasi va proceda la derularea urmatoarelor activitati:

1. Stabilirea tipului informatiilor aferente activitatii derulate de institutia publica:

informatii de interes public;
informatii privind dezbaterile publice cu privire la acte normative;
informatii care sunt destinate numai personalului institutiei publice.

2. Stabilirea canalului de informare (a traseului pe care circuld informatiile) atat pentru
angajatii institutiei, cat si pentru persoanele interesate de serviciile publice furnizate de
institutia publica:

postarea informatiilor pe pagina de internet a institutiei publice;
transmiterea informatiilor prin posta electronica;

transmiterea informatiilor prin posta in cazul raspunsurilor la petitii.
transmiterea prin adrese, in format scris, prin registratura institutiei.

3. Elaborarea raportului anual privind transparenta decizionalad raport care va cuprinde cel
putin urméitoarele elemente:

numarul total al recomandarilor primite;

numarul total al recomandarilor incluse in continutul deciziilor luate;

situatia cazurilor in care institutia publica a fost actionata in justitie pentru lipsa de transparentd;
evaluarea proprie a relatiilor cu tertii ( persoane fizice si persoane juridice) etc;

Prin implementarea Standardului privind Informarea si Comunicarea se asigura:

informarea personalului de conducere si a personalului de executie pentru indeplinirea
atributiilor de serviciu;

informarea persoanelor interesate de serviciile publice furnizate de institutia publica;

protectia informatiilor clasificate;

transparenta decizionala.

8.2. Elemente de evaluare a implementarii standardului privind —- OBIECTIVELE

Sunt stabilite tipurile de informatii, continutul, calitatea, frecventa, sursele si destinatarii
acestora, astfel incat personalul de conducere si cel de executie, prin primirea si transmiterea
informatiilor, sa-si poata indeplini sarcinile de serviciu.

Colectarea, prelucrarea, centralizarea si stocarea informatiilor se realizeazd in sistem
informatizat.

Sunt elaborate proceduri operationale sau documente care sd descrie modul de realizare a
schimbului de informatii in interiorul institutiei publice.
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8.3. Indicator de evaluare a implementarii standardului privind informarea si comunicarea

Numar raspuns petitii(adrese) / Numar petitii(adrese) primite x 100

8.4 Documente utilizate
8.4.1 Lista si provenienta documentelor utilizate
Documentele utilizate n elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6

8.4.2 Continutul si rolul documentelor utilizate
Documentele utilizate n elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementarea activitatii procedurate.
Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul informatic la
care au acces salariatii entitatii.

8.4.3 Circuitul documentelor
Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicdrii de catre salariatii entitatii a prevederi-
lor legale care reglementeaza activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura conform pct.3

8.5 Resurse necesare

8.5.1 Resurse materiale

- mobilier;

- PC, acces la baza de date, retea, posta electronica, imprimanta, linie telefonica;
- rechizite curente.

8.5.2 Resurse umane
Conducatorul Institutiei
Salariatii Institutiei
Persoana desemnata ca avand atributii in asigurarea accesului la informatiile de interes public
Persoana desemnata ca purtator de cuvant, avand atributii de informare si relatii publice
Comisia de analiza privind incalcarea dreptului de acces la informatiile de interes public

8.5.3 Resurse financiare
Cota parte din buget, necesara acoperirii cheltuielilor efectuate pentru achizifionarea materialelor
consumabile necesare acestei activitati si asigurarii serviciilor de intretinere a logisticii.

8.6. Modul de lucru:
8.6.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de catre compartimentele

implicate,conform instructiunilor din prezenta procedura.

8.6.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Anexa - Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

10




Procedura de sistem Editia I1
DIRECTIA JUDETEANA privind Revizia:2
DE ADMIMNISTRARE Nr. de exemplare 1
A DRUMURILOR SI INFORMAREA SI COMUNICAREA | Pagina 11 din 18
PODURILOR IASI accesul la informatiile de interes public
COD P.S.- 06 Nr. Inreg: 7564/18.09.2025

8.6.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitdtii vor fi valorificate de catre toate compartimentele din Institutie in
conformitate cu prevederile prezentei proceduri si ale legislatiei in vigoare

9. Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatii

9.1. Conducatorul institutiei
- aproba procedura
- asigurd implementarea si mentinerea procedurii
- desemneaza persoana responsabild cu asigurarea accesului la informatiile de interes public
- desemneaza persoana avand atributii de informare si relatii publice, purtatorul de cuvant al institutiei.
- dispune constituirea in cadrul entitatii a Registrului pentru inregistrarea solicitarilor si raspunsurilor
privind accesul la informatiile de interes public.
- dispune prin decizie interna constituirea unei Comisii de analiza privind incdlcarea dreptului de acces la
informatiile de interes public.

9.2. Reprezentanti compartimente
- aplica, informeaza salariatii din compartimente si mentin procedura;
- realizeaza activitdtile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura
- prezinta rapoarte de activitate, cand se solicita

9.3. Persoana desemnata ca avand atributii in asigurarea accesului la informatiile de interes
public

Persoanele responsabile de informarea publica directa primesc solicitdrile privind informatiile de
interes public si procedeaza la inregistrarea acestora in Registrul pentru inregistrarea solicitarilor i
raspunsurilor privind accesul la informatiile de interes public.

Dupa primirea si Inregistrarea cererii persoana responsabila de informarea publica directa
realizeazd o evaluare primara a solicitarii, in urma careia se stabileste daca informatia solicitata este o
informatie comunicatd din oficiu, furnizabila la cerere sau exceptata de la liberul acces.

In cazul in care informatia solicitatd nu este dintre cele care se comunica din oficiu, solicitarea se
transmite structurilor competente din cadrul DJADP Iasi.

Persoana responsabilade informarea publica directa primeste de la structurile competente
raspunsul la solicitarea primita si redacteaza raspunsul catre solicitant ITmpreuna cu informatia de interes
public sau cu motivatia intarzierii ori a respingerii solicitdrii, In conditiile legii.

Raspunsul se Inregistreaza si se transmite persoanei interesate, pe suportul solicitat, in termenul
legal.

9.4. Comisia de analiza privind incéalcarea dreptului de acces la informatiile de interes public.

Pentru analiza reclamatiilor administrative ale persoanelor, vizand nerespectarea prevederilor Legii
nr. 544/2001 se constituie o comisie de analiza privind incdlcarea dreptului de acces la informatiile de
interes public.

Comisia de analiza privind incélcarea dreptului de acces la informatiile de interes public va avea
urmatoarele responsabilitati:

a) primeste si analizeaza reclamatiile persoanelor;

b) efectueaza cercetarea administrativa;
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¢) stabileste daca reclamatia persoanei privind incalcarea dreptului de acces la informatiile de
interes public este Intemeiata sau nu;

d) in cazul in care reclamatia este intemeiatd, propune aplicarea unei sanctiuni disciplinare pentru
personalul responsabil si comunicarea informatiilor de interes public solicitate.

In cazul functionarilor publici culpabili comisia de analiza va informa despre rezultatul cercetarii
administrative comisia de disciplina a autoritatii sau institutiei publice, care va propune aplicarea unei
sanctiuni corespunzatoare, potrivit legii,

e) redacteaza si trimite raspunsul solicitantului.

10. Anexe :

Anexa 1 - LISTA cuprinzand categoriile de documente create si /sau gestionate de D.J.A.D.P. Iasi -
Directia Judeteand de Administrare a Drumurilor si Podurilor Iasi -care constituie informatii de
interes public.

Anexa 2 — Model - Registrul pentru inregistrarea solicitarilor si rdspunsurilor privind accesul la
informatiile de interes public.

Anexa 3 — Model solicitare/cerere informatii de interes public

Anexa 4 - Model raspuns la solicitare/cerere informatii de interes public

Anexa 5 — Model reclamatie administrativa 1 — raspuns negativ la cerere de informatii de interes public

Anexa 6 — Model reclamatie administrativd 2 — lipsd raspuns la cerere de informatii de interes public
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X NN E DD =

10.
11.
12.
13.

14.

15.
16.
17.

18.
19.
20.

Anexa 1

LISTA cuprinzind categoriile de documente create si /sau gestionate de D.J.A.D.P. Iasi
- Directia Judeteania de Administrare a Drumurilor si Podurilor Iasi -
care constituie informatii de interes public *)

Regulamentul de organizare si functionare al D.J.A.D.P. lasi;

Regulament intern al D.J.A.D.P. lasi;

Organigrama si Statul de functii al D.J.A.D.P. lasi;

Proiectul de buget propriu al D.J.A.D.P. lasi;

Indicatori privind executia bugetului propriu al D.J.A.D.P. Iasi

Situatii financiare trimestriale si anuale;

Programul anual de investitii publice al D.J.A.D.P. lasi

Anexa 1 — Reparatii curente din Programul de lucrari drumuri si poduri al Directiei Judetene de
Administrare a Drumurilor si Podurilor Iasi pentru anul .....

Inventarul bunurilor aflate in domeniul public al D.J.A.D.P. Iasi

Taxele si tarifele D.J.A.D.P. lasi

Programul anual al achizitiilor publice — sectiunea Planuri de achizitii din SEAP
Anunturi de atribuire a contractelor de achizitii publice;

Dosarele achizitiilor publice, cu exceptia informatiilor prevazute la art. 12, alin (1) din Legea nr.
544/2001(actualizata*) privind liberul acces la informatiile de interes public;
Fondurile arhivistice si datele rezultand din documentele aflate in arhiva D.J.A.D.P. Iasi, cu exceptia celor
cu caracter personal;

Date statistice privind corespondenta primita, creatd si/sau expediata prin registratura generala;
Diverse Raportari statistice privind problemele prezentate de cetateni in audiente si petitii;
Informatii privind programele si proiectele aflate in derulare, cu caracter general, legate de obiective,
activitati, rezultate.

Documentele privind organizarea concursurilor pentru ocuparea posturilor vacante;

Declaratiile de avere si de interese — conform prevederilor legale actualizate.
Lista privind ierarhia functiilor publice din cadrul D.J.A.D.P. Iasi.

*) se publica pe site-ul institutiei
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Anexa 2
Model - Registrul pentru inregistrarea solicitarilor si raspunsurilor
privind accesul la informatiile de interes public.
Nr.si | Modalitatea Nume si Persoana | Informatii | Domeniul | Natura | Modulde | Termen | Nr. si
data de primire prenume fizica/ | solicitate de rispuns comunicare | (zile) data
.. .. .. - skoksk 5
cereril a cereri solicitant P'ersg'anva interes Kokk 3 4) *x 5) raspuns
— juridica *rk )

*#% 1) Mod primire cerere: Verbal/Electronic/Suport hartie.
**% 2) Domeniul de interes:
. Utilizarea banilor publici (contracte, investitii, cheltuieli etc.)
. Modul de indeplinire a atributiilor institutiei publice
. Acte normative, reglementari
. Activitatea liderilor institutiei
. Informatii privind modul de aplicare a Legii nr. 544/2001
. Altele (cu mentionarea acestora)
*#% 3) Natura raspuns: Solutionata favorabil/Informatie exceptata/Redirectionata/Alte motive (precizare).
*#% 4) Mod de comunicare: Verbal/Electronic/Suport hartie.

*#% 5) Termen: S zile/10 zile/30 de zile/termen depasit.

Model - Registrul pentru reclamatii administrative si plangeri in instanta

Numarul de reclamatii administrative la adresa institutiei publice in [Numarul de plangeri in instanta la adresa institutiei in baza Legii

baza Legii nr. 544/2001, cu modificarile si completarile ulterioare nr. 544/2001, cu modificarile si completarile ulterioare

Solutionate

favorabil

Respinse

In curs de
solutionare

Total

Solutionate favorabil

Respinse

In curs de
solutionare

Total
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Anexa 3 - Model solicitare/cerere informatii de interes public **)

Stimate Domnule Director Executiv al DJADP lasi,

Prin prezenta formulez o cerere conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile
de interes public, cu modificarile si completarile ulterioare.

Doresc sa primesc o copie de pe urmatoarele documente (petentul este rugat sd enumere cat mai
concret documentele sau informatiile solicitate):

Doresc ca informatiile solicitate sa imi fie furnizate:

O Pe e-mail, 18 @dreSa ..coooeveiiiiiiiiiiieieeeeeeeeeeeeeeeeeee e
0 Pe e-mail in format editabil: ............................. laadresa .......coevvveeeeiinveeieeinieeee,
Pe format de  hartie, 12  AdreSA oo

Sunt dispus sa platesc costurile aferente serviciilor de copiere a documentelor solicitate (daca se
solicitd copii 1n format scris).

Va multumesc pentru solicitudine,

Data.................. Semnatura .........ccccceeeeniennenne
semndtura petentului (optional)

. Adresa la care se solicitd primirea raspunsului/E-mail: .....
. Profesia (OPtioNal) .....cc.eeiiieiiiiii et en
. Telefon/ fax (Optional) ......c.ooouiiiiiiiiiiie e

**) se publica pe site-ul institutiei

15



Procedura de sistem Editia 11
DIRECTIA JUDETEANA privind Revizia:2
DE ADMIMNISTRARE Nr. de exemplare 1
A DRUMURILOR SI INFORMAREA ST COMUNICAREA | Pagina 16 din 18
PODURILOR IASI accesul la informatiile de interes public
COD P.S.- 06 Nr. Inreg: 7564/18.09.2025

Anexa 4 - Model raspuns la solicitare/cerere informatii de interes public

De la:

Denumirea autoritatii sau institutiei publice DJADP Iasi

Sediul/Adresa B-dul Stefan cel Mare si Sfant, nr.13, IASI

Persoana de contact (responsabil cu accesul la informatiile de interes public)
Data .......ccoueen

Catre:
Numele si prenumele petentului ........ccceeveeeverieeiiienieeneenne.
AdIESa .o

Stimate domnule/Stimata doamna ..............cooeeevvvvveeeeeeeeiinnnnns ,

In urma cererii dumneavoastra nr. ....... din data de ........ , prin care, conform Legii nr. 544/2001 privind
liberul acces la informatiile de interes public, solicitati o copie de pe urmatoarele documente:

(1) va trimitem, 1n anexa la prezenta scrisoare, informatiile solicitate;

(2) va informam ca informatiile solicitate nu au putut fi identificate si expediate in termenul initial de 10
zile, urmand sd va parvina in termen de 30 de zile de la data inregistrarii cererii dumneavoastra;

(3) va informam ca pentru rezolvarea cererii dumneavoastra trebuie sa va adresati [a .........c.ccceeeereeenn ,
intrucat institutia noastra nu detine informatiile solicitate;

(4) va informam ca informatiile solicitate nu se Incadreaza in categoria informatiilor de interes public, fiind
exceptate de la accesul liber al cetatenilor;

(5) va informam ca informatiile solicitate nu exista in baza de date a institutiei noastre.

Informatiile solicitate v-au fost furnizate in format electronic, la urmatoarea adresa de e-mail (optional):

Al dumneavoastra,

(senmc?[ura responsabil cu informatiile de interes public )
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Anexa 5- Model reclamatie administrativa 1 =~ **%)

Stimate Domnule Director Executiv al DJADP lasi,

Prin prezenta formulez o reclamatie administrativa, conform Legii nr. 544/2001 privind liberul
acces la informatiile de interes public, cu modificérile si completarile ulterioare, intrucat la cererea nr.

.......... din data de ..................... am primit un raspuns negativ, la data de ............cccceceevcvverienneeneen, de la
............................................. (completati numele respectivului functionar).
Documentele de interes public solicitate erau urmatoarele:

Documentele solicitate se incadreaza in categoria informatiilor de interes public, din urmatoarele
COMSIACTEINER: ....eeuiiiiitietie ettt ettt et et te e s te e et e e st e e sabeeebeeeab e e bt e eabeebeeeabe e seeeabeenseeensbeanbeesnbesnseenanaans

Prin prezenta solicit revenirea asupra deciziei de refuz a comunicarii/ netransmiterii in termenul
legal a informatiilor de interes public solicitate in scris/in format electronic, considerand ca dreptul meu la
informatie, conform legii, a fost lezat.

Data.................. Semnatura .........cccceeveeeeneenne.
semndatura petentului (optional)

e Adresa la care se  soliciti  primirea  raspunsului/E-mail: ...l
®  Profesia (OPHONAL) ......cceoeveeeeeeeieee ettt e s
o Telefon/ fax (OPtionAl) .......c.ooovevvevieiieieee e

**%*) se publica pe site-ul institutiei
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Anexa 6 - Model reclamatie administrativa 2 ****)

Stimate Domnule Director Executiv al DJADP lasi,

Prin prezenta formulez o reclamatie administrativa, conform Legii nr. 544/2001 privind liberul
acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completarile ulterioare, intrucét la cererea nr.
............. din data de ..................... nu am primit informatiile solicitate in termenul legal, stabilit de lege.

Documentele de interes public solicitate erau urmatoarele:

Documentele solicitate se incadreaza in categoria informatiilor de interes public, din urmatoarele
COMSIACTEINER: ....eeuiiiiitietie ettt ettt et et te e s te e et e e st e e sabeeebeeeab e e bt e eabeebeeeabe e seeeabeenseeensbeanbeesnbesnseenanaans

Prin prezenta solicit revenirea asupra deciziei de a nu primi informatiile de interes public solicitate
in scris/in format electronic, considerand cad dreptul meu la informatie, conform legii, a fost lezat.

Data.................. Semnatura .........ccceeeveeevennene
semndtura petentului (optional)

e Adresa la  care se solicita ~ primirea  raspunsului/E-mail:  .....................L
®  Profesia (OPFIONAL) .......ooooueeeeieeiiiieeeee ettt e e e seraenes
o Telefon/ fax (OPHONAL) ..........ccouvvevieeiieieiceeeeeeee et

*Ekx%) se publica pe site-ul institutiei
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